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Plano de Curso

Turma: DAC00890 - INFORMÁTICA APLICADA À
ADMINISTRAÇÃO (40h) - Turma: 01 (2022.1)

Horário: 5N34

Pré-Requisitos: Não possui

Ementa:

Sistemas de computação aplicados à administração para
utilizar e administrar os recursos de HARDWARE E
SOFTWARE. Evolução histórica da computação na
administração. Noções sobre equipamentos e sistemas de
computação.  Estratégia da apl icação e uso de
computadores na organização. Usos de aplicativos de
escritório: Word; Excel; Power Point; Acess, etc
Bibliografia:
VASCONCELLOS,  Eduardo. Competitividade e negócios
eletrônicos. 1ºed. São Paulo: Atlas, 2005.
KRUMM, R. Usando norton utilities. Rio de Janeiro:
Campus, 1991.
LAMOTTE, S. N. O profissional da informática: aspectos
administrativos e legais. Porto Alegre: Sagra/DC Luzzatto,
1993.
REZENDE, M. C++, guia de consulta rápida. São Paulo:
Novatec, 1997.
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Metodologia de Ensino e Avaliação

Metodologia:
O formato da disciplina será no formato de oficinas e podendo ainda ser apioado por meio de vídeos-
aulas na qual se demonstra a prática de uso dos software. é recomendável que o discente desenvolva
todos os exercicios demonstrados. 

Procedimentos de Avaliação
da Aprendizagem:

A avaliação será processual, e de forma a contemplar todos temas apresentado na matéria. O propcesso
avaliativo está distribuido em duas etapas, na primeira será tratado os temas "Uso do software de edição
de texto (MS-Word) e o uso do software de edição de apresentações (MS-PowerPoint).
Para a segunda atividade avaliativa de aprendizagem será trabalhado os seguintes temas: o uso do
software de planilha eletrônica (MS-Excel) e uso do software de gerenciamento de projetos (OpemProjet).

Horário de Atendimento: todas às quintas-feiras das 16h às 18h e também através do e-mail institucional

Cronograma de Aulas

Início Fim Descrição

01/09/2022 01/09/2022 Apresentação da Disciplina

08/09/2022 08/09/2022 Não Haverá Aula

08/09/2022 08/09/2022 Uso do Software de Edição de Texto (MS-Word)

10/09/2022 10/09/2022 Não Haverá Aula

10/09/2022 10/09/2022 Uso do Software de Edição de Texto (MS-Word) - Aula Extra [Reposição]

15/09/2022 15/09/2022 Uso do Software de Edição de Texto (MS-Word)

17/09/2022 17/09/2022 Uso do Software de Edição de Texto (MS-Word) - Aula Extra [Reposição]

22/09/2022 22/09/2022 Uso do Software de Edição de Texto (MS-Word)

24/09/2022 24/09/2022 Uso do Software de Edição de Texto (MS-Word) - Aula Extra [Reposição]

29/09/2022 29/09/2022 Uso do Software de Apresentação (MS-Power Point)

01/10/2022 01/10/2022 Uso do Software de Apresentação (MS-Power Point) - Aula Extra [Reposição]

06/10/2022 06/10/2022 Primeira Atividade de Avaliação da Aprendizagem

08/10/2022 08/10/2022 Uso do software de planilha eletrônica (MS-Excel) - - Aula Extra [Reposição]

13/10/2022 13/10/2022 Uso do software de planilha eletrônica (MS-Excel) -

20/10/2022 20/10/2022 Uso do software de planilha eletrônica (MS-Excel) -

27/10/2022 27/10/2022 Uso do software de planilha eletrônica (MS-Excel) -

03/11/2022 03/11/2022 Uso do software de planilha eletrônica (MS-Excel) -

10/11/2022 10/11/2022 Uso do software de gerenciamento de projetos (OpenProject) -

17/11/2022 17/11/2022 Uso do software de gerenciamento de projetos (OpenProject) -

24/11/2022 24/11/2022 Uso do software de gerenciamento de projetos (OpenProject) -

01/12/2022 01/12/2022 Uso do software de gerenciamento de projetos (OpenProject) -

08/12/2022 08/12/2022 Uso do software de gerenciamento de projetos (OpenProject) - 08 de dezembro; Feriado
Municipal em Guajará-Mirim - NÃO HAVERÁ AULA

08/12/2022 08/12/2022 Não Haverá Aula

15/12/2022 15/12/2022 Segunda Atividade de Avaliação da Aprendizagem -

22/12/2022 22/12/2022 Aula de encerramento da Disciplina - [Síncrona]

Avaliações

Data Hora Descrição

06/10/2022 21h às 22h40min 1ª Avaliação

15/12/2022 21h às 22h40min 2ª Avaliação

22/12/2022 19h às 22h30 Avaliação Repositiva

Referências Complementares

Tipo de Material Descrição

Livro MARTELLI, Richard. Power Point 2016. . Editora Senac. 2016

Livro ISSA, Najet M. K. Iskandar. Word 2016. . Editora Senac. 2017

Livro MARTELLI, Richard. BARROS, Maria Silvia Mendonça de. Excel 2016 avançado. . editora Senac. 2016

Livro CORNACCHIONE JÚNIOR, Edgard B. Informática aplicada às áreas de contabilidade, administração e economia.
4. Atlas, 2012. ISBN: 9788522469215.
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