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Plano de Curso

DAC00890 - INFORMATICA APLICADA A
ADMINISTRACAO (40h) - Turma: 2020 (2020.2)

5N34
N&o possui

Sistemas de computacdo aplicados a administracdo para
utilizar e administrar os recursos de HARDWARE E
SOFTWARE. Evolugédo histérica da computacdo na
administracdo. Nog¢Oes sobre equipamentos e sistemas de
computacao. Estratégia da aplicacdo e uso de
computadores na organizacdo. Usos de aplicativos de
escritério: Word; Excel; Power Point; Acess, etc
Bibliografia:

VASCONCELLOS, Eduardo. Competitividade e negdécios
eletrénicos. 1°ed. Sao Paulo: Atlas, 2005.

KRUMM, R. Usando norton utilities. Rio de Janeiro:
Campus, 1991.

LAMOTTE, S. N. O profissional da informética: aspectos
administrativos e legais. Porto Alegre: Sagra/DC Luzzatto,
1993.

REZENDE, M. C++, guia de consulta rapida. Sado Paulo:
Novatec, 1997.
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Metodologia de Ensino e Avaliagéo

Metodologia:

O formato da disciplina sera por meio de videos-aulas na qual se demonstra a pratica de uso dos
software. é recomendavel que o discente desenvolva todos os exercicios demonstrados nas videos-aulas.
Como o processo assincro permite que o aluno assista as aulas no seu ritmo desse modo a liberdade de
assitir ao conteddo quantas vezes que jurgar necessario para dirimir todas as duvidas, e mesmo havendo
davidas o uso do e-mail para buscar os esclarecimentos a respeito dos assuntos pertinentes a disciplinas.

Procedimentos de Avaliagéo
da Aprendizagem:

A avaliagao sera processual, e de forma a contemplar todos temas apresentado na matéria. O propcesso
avaliativo esté distribuido em duas etapas, na primeira sera tratado os temas "Uso do software de edigao
de texto (MS-Word) e o uso do software de edi¢do de apresentagdes (MS-PowerPoint). Para a segunda
atividade avaliativa de aprendizagem sera trabalhado os seguintes temas: o uso do software de planilha
eletrfnica (MS-Excel) e uso do software de gerenciamento de projetos (OpemProjet).

Horario de Atendimento:

todas as quintas-feiras através do e-mail institucional

Cronograma de Aulas

Inicio Fim Descricdo
24/06/2021 24/06/2021 Apresentacdo da Disciplina - [Assincrona]
01/07/2021 01/07/2021 Uso do Software de Edicdo de Texto (MS-Word) - [Assincrona]
03/07/2021 03/07/2021 Uso do Software de Edicdo de Texto (MS-Word) - [Assincrona] - Aula Extra [Adicional]
08/07/2021 08/07/2021 Uso do Software de Edicdo de Texto (MS-Word) - [Assincrona]
15/07/2021 15/07/2021 Uso do Software de Edicao de Texto (MS-Word) - [Assincrona]
22/07/2021 22/07/2021 Uso do software de edicdo de apresentacdo (MS-PowerPoint) - [Assincrona]
24/07/2021 24/07/2021 [L'Ja\sdci)CtiJIgnzcl)]ftware de edi¢do de apresentacdo (MS-PowerPoint) - [Assincrona] - Aula Extra
29/07/2021 29/07/2021 Uso do software de edicdo de apresentacdo (MS-PowerPoint) - [Assincrona]
31/07/2021 31/07/2021 [L'JAsdci)C(ij(())nzcl)]ftware de edicdo de apresentacdo (MS-PowerPoint) - [Assincrona] - Aula Extra
05/08/2021 05/08/2021 Uso do software de edicdo de apresentacéo (MS-PowerPoint) - [Assincrona]
12/08/2021 12/08/2021 Primeira Atividade de Avaliacdo de Aprendizagem - [Sincrona]
19/08/2021 19/08/2021 Uso do software de planilha eletrénica (MS-Excel) - [Assincrona]
26/08/2021 26/08/2021 Uso do software de planilha eletrénica (MS-Excel) - [Assincrona]
02/09/2021 02/09/2021 Uso do software de planilha eletrénica (MS-Excel) - [Assincrona]
09/09/2021 09/09/2021 Uso do software de planilha eletrénica (MS-Excel) - [Assincrona]
16/09/2021 16/09/2021 Uso do software de planilha eletrénica (MS-Excel) - [Assincrona]
23/09/2021 23/09/2021 Uso do software de gerenciamento de projetos (OpenProject) - [Assincrona]
25/09/2021 25/09/2021 Eisci(i)c(ijgnz(lj]ﬁware de gerenciamento de projetos (OpenProject) - [Assincrona] - Aula Extra
30/09/2021 30/09/2021 Uso do software de gerenciamento de projetos (OpenProject) - [Assincrona]
07/10/2021 07/10/2021 Segunda Atividade de Avaliacéo da Aprendizagem - [Sincrona]
14/10/2021 14/10/2021 Aula de encerramento da Disciplina - [Sincrona]
Avaliacdes
Data Hora Descri¢éo
12/08/2021 21h as 23h 12 Avaliagéo
07/10/2021 21h as 23h 22 Avaliagcdo
Referéncias Basicas
Tipo de Material Descricao
Livro VASCONCELLOS, Eduardo. Competitividade e negdcios eletronicos. 1°ed. Atlas. 2005
Livro KRUMM, R.. Usando norton utilities. . Campus. 1991
Livro O Profissional da informética aspectos administrativos e legais
Livro REZENDE, M.. C++, guia de consulta rapida. . Novatec. 1997

Referéncias Complementares

Tipo de Material Descricao

Livro Informatica aplicada as areas de contabilidade, administracéo e economia

Livro MARTELLI, Richard. BARROS, Maria Silvia Mendonca de. Excel 2016 avancado. . editora Senac. 2016
Livro ISSA, Najet M. K. Iskandar. Word 2016. . Editora Senac. 2017

Livro MARTELLI, Richard. Power Point 2016. . Editora Senac. 2016
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