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Plano de Curso

DAC00890 - INFORMATICA APLICADA A
ADMINISTRACAO (40h) - Turma: 01 (2022.2)

2N12
N&o possui

Sistemas de computacdo aplicados a administracdo para
utilizar e administrar os recursos de HARDWARE E
SOFTWARE. Evolugédo histérica da computacdo na
administracdo. Nog¢Oes sobre equipamentos e sistemas de
computacao. Estratégia da aplicacdo e uso de
computadores na organizacdo. Usos de aplicativos de
escritério: Word; Excel; Power Point; Acess, etc
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Metodologia de Ensino e Avaliagéo

Os encontros das disciplinas sera em formato de oficina (aula pratica) com contetido em formato em
videos-aulas na qual se demonstra a pratica de uso dos software. é recomendavel que o discente
desenvolva todos os exercicios demonstrados nas videos-aulas. Caso ocorra necessidade o encontros
poderdo se desenvolver em formato hibrido.

Metodologia:

A avaliagdo sera processual, e de forma a contemplar todos temas apresentado na matéria. O propcesso
avaliativo estéa distribuido em duas etapas, na primeira sera tratado os temas "Uso do software de edigdo
de texto e o uso do software de edi¢cdo de apresentagdes de slides. Para a segunda atividade avaliativa
de aprendizagem sera trabalhado os seguintes temas: o uso do software de planilha eletrdnica e uso do
software de gerenciamento de projetos.

Procedimentos de Avaliagdo
da Aprendizagem:

Horéario de Atendimento: as segundas-feiras das 16h as 18h

Cronograma de Aulas

Inicio Fim Descricdo
06/02/2023 06/02/2023 .
13/02/2023 13/02/2023 Apresentacéo da disciplina
18/02/2023 18/02/2023 Uso do Software de Edicao de Texto (LibreOffice - Writer) - Aula Extra [Reposicdo]
20/02/2023 20/02/2023 Uso do Software de Edicdo de Texto (LibreOffice - Writer)
25/02/2023 25/02/2023 Uso do Software de Edicao de Texto (LibreOffice - Writer) - Aula Extra [Reposicdo]
27/02/2023 27/02/2023 Uso do Software de Edicdo de Texto (LibreOffice - Writer)
04/03/2023 04/03/2023 E,Flasgpg(s)igsgﬁware de Edicéo de Apresentacéo de Slides (LibreOffice - Impress) - Aula Extra
06/03/2023 06/03/2023 Uso do Software de Edicao de Apresentacdo de Slides (LibreOffice - Impress)
11/03/2023 11/03/2023 [Lésgpggééogﬁware de Edicéo de Apresentacao de Slides (LibreOffice - Impress) - Aula Extra
13/03/2023 13/03/2023 Primeira Atividade Avaliativa de Aprendizagem -
20/03/2023 20/03/2023 Uso do software de planilha eletrénica (LibreOffice - Calc)
27/03/2023 27/03/2023 Uso do software de planilha eletrénica (LibreOffice - Calc)
01/04/2023 01/04/2023 Uso do software de planilha eletrénica (LibreOffice - Calc) - Aula Extra [Reposicao]
03/04/2023 03/04/2023 Uso do software de planilha eletrénica (LibreOffice - Calc)
10/04/2023 10/04/2023 Feriado
17/04/2023 17/04/2023 Uso do software de planilha eletrénica (LibreOffice - Calc)
24/04/2023 24/04/2023 Uso do software de software gerenciador de projetos - (GanttProject)
01/05/2023 01/05/2023 Feriado
08/05/2023 08/05/2023 Uso do software de software gerenciador de projetos - (GanttProject)
15/05/2023 15/05/2023 Uso do software de software gerenciador de projetos - (GanttProject)
22/05/2023 22/05/2023 Segunda Atividade de Avaliacdo da Aprendizagem -
29/05/2023 29/05/2023 Aula de encerramento da Disciplina
Avaliacdes
Data Hora Descricdo
13/03/2023 19h as 20h40 12 Avaliagcéo
22/05/2023 19h as 20h40 |22 Avaliagdo

Referéncias Complementares

Tipo de Material Descricao
Livro CORNACCHIONE JUNIOR, Edgard B. Informatica aplicada as areas de contabilidade, administragio e economia.
4. Atlas, 2012. ISBN: 9788522469215.
Livro MARTELLI, Richard. BARROS, Maria Silvia Mendonca de. Excel 2016 avanc¢ado. . editora Senac. 2016
Livro ISSA, Najet M. K. Iskandar. Word 2016. . Editora Senac. 2017
Livro MARTELLI, Richard. Power Point 2016. . Editora Senac. 2016
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